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PORTARIA N°. 169/CIMCERQ/2022.

Dispée sobre a concessio, aplicacio e
comprovagao de suprimento de fundos no
ambito do Consorcio Intermunicipal —
CIMCERQO, arraveés do Carftio

Corporativo, e da outras providéncias.

CELIO DE JESUS LANG, Presidente do CIMCERO Consoreio Intermunicipul do
Regido Centro Leste do Estado de Rondénia. no uso de suas atribuigdes legais que lhe
facultam o Lstatuto Social ¢ atendendo as necessidades administrativas do CIMCERO:

Considerando o disposto no art. 16, incisos X ¢ XVIII, do Estatuto Social do
CIMCERQ, ¢

Considerando a anulagdo das decisdies do ex-diretor Executivo Jodo Nunes Ireire.
aprovada na 78" Asscmblcia Geral Ordinaria, realizada no dia 18 de margo de 2016,

RESOLVE:

Titulo I '
Disposic¢oes Iniciais

Art. 1% As despesas que ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicacio serio 1
atendidas pelo regime de suprimento de fundos, denominado “adiantamento™. nos termos do art. |
68 da Lei Federal n. 4.320/1964. |

Art. 2° O regime de suprimento de fundos consiste na entrega de numerario a scrvidori
designado. sempre precedido de expedicio de Portaria de Concessio ¢ cmpenho em dotagdo |
propria. para realizar despesas que pela excepeionalidade. a critério do Ordenador de Despesa ¢ |
sob sua mteira responsabilidade, ndo se apresentem passivels de plancjamento ¢ nio possam ser
submetidas ao procedimento licitatorio ou dispensa de licitagao, dependendo da estmativa de
valor do materiais, bens ou servigos a serem adquiridos.
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Art. 3° I vedada a concessdo de suprimento de [undos para pagamento de despesa jé o
rcalizada. |

Paragrafo tnico. I vedada a utilizagio do suprimento de fundos em finalidade dilerente
daqucla para a qual foi concedido.

Art. 4° E vedada a aquisi¢do de material permanente ou outra mutacdo patrimonial.|
classificada como despesa de capital. |

Art. 5° Sdo passiveis de realizagdo por meio de suprimento de fundos os scguintes
pagamentos:

I - Despesas ecm viagens ou servigos cspecials. que extjam pronto pagamento em espécie:

H - Despesas de pequenos vultos:

Il Matcriais de consumo. ¢m quantidades testritas para o consumo imediato. de
inconveniente estocagem ou por lalta temporaria ou cventual almoxarilado:

1V - Servigos de tercciros:

V — Alimentagdo para membros ou servidores que cstejam realizando servigo de interesse
da administragio ¢ que ndo possam sofrer descontinuidade cm fungdo de sua rclevéancia,

devidamente justificadas ¢ autorizadas pelo Ordenador de Despesa.

VI - Lincargos legais ¢ judiciais decorrentes da aplicagdo de suprimento de fundos;

VII - Outras despesas urgentes ou inadidveis, desde que justificada a inviabilidade da
realizagio de procedimento licitatorio ou dispensa de licitag@o. precedidas de autorizagdo do
Ordenador de Despesa do CIMCERO.

8§1° Na hipatese dos incisos 11 ¢ IV deste artigo. as aquisi¢des ficardo condicionadas a
inexisténeia de cobertura contratual, inexisténcia de fornecedor contratado/registrado. observando
neste Gltimo caso, que ndo haja dirccionamento a lornccedor determinadoe em vista do disposto no

artigo 37 da Constituicao Federal.

§2° As despesas com alimentagéio de que tratam o inciso V deste artigo. néo s¢ confundirdo
com os valores concedidos aos servidores a titulo de auxilio alimentagfo e de diarias, quando for |
0 caso. |

Art. 6° A concesso de suprimento de fundos fica limitada, mensalmente ¢ por cada servidor. ‘
ao valor de R$ 5.000.00 (cinco mil reais). ‘

Art. 7° Ndo podera ser concedido suprimento de fundos ao servidor:

[ - Em atraso na prestagdo de contas de suprimento:

[I Que nao esteja em cletivo exercicio de suas fungoes:

I Que esteja respondendo a sindicancia ou processo administrativo disciplinar
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Titulo 11 '
Da Concessao de Suprimento de Fundos

Art. 8° I'ica instituido o “Cartdo Corporativo™, como mcio de pagamento das despesas em |
regime de suprimento de fundos pelos servidores designados. ‘

Paragrafo inico. O CIMCIERO mantera uma conta bancdria especilica para liberacio dos |
gastos com o cartio corporalivo.

Art. 9° A requisi¢do ¢ a concessdo de suprimento de fundos serdo feitas através do
formulario “Concessdo de Suprimento de Fundos — CSE”, conlorme modelo constante no Anexo
I da presente Portaria.

Titulo 111 i
Da Entrega do Numeririo ¢ Pagamentos

Art. 10. A entrega do numeréario em favor do suprido serd leita mediante liberacio do valor
no Cartdo Corporativo.

Art. 11. O pagamento com o Cartdo Corporativo scré feito pelo usudrio em maquinas
credenciadas pela administradora dos cartdes. |

Titulo IV
Da Aplicagiio ¢ dos Prazos

Art. 12. A portaria de concessao do suprimento de fundos. de cardter individual. devera |
conter us seguintes dados:
I numcragdo sequencial:

I data da concessio:
|

HI - classilicagdo completa da despesa;

IV — nome completo, numero de cadastro ou matricula. cargo ou funcdo do servidor |
responsavel pelo suprimento de fundos;

V —indicagdo em algarismo por extenso. das importancias do suprimento de [undos:

V1 - prazo de aplicagdo. que ndo podera exceder a 60 (sessenta) dias.

Yaragrafo anico. A prestagio de contas deverd ser apresentada dentro de 15 (quinze) dias
subsequente ao término do prazo de aplicacio.

Art. 13. O saldo existente na ~“conta de adiantamento” em 31 de devembro de cada exerciceio .

serd automaticamente cancelado ¢ revertido 4 “conta movimento™ do CIMCERO.

Art. 14, Os prazos de inicio ¢ térmimo da aplicagiio do suprimento seriio 1ixg

de suprimento de Fundos - CSI'.
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Art. 15 O suprimente de fundos sera considerado despesa cfetiva, registrando-se a
responsabilidade do servidor, cuja baixa sera cicluada mediante a apresentagao da prestagao de

contas devidamente homologada pelo ordenador da despesa.

Art. 16, Os suprimentos serdo contabilivados ¢ incluidos nas contas do ordenador como

despesa realizado.

Art. 17. As restituicdes por falta de aplicagdo total do suprimento, scrdo feitas na conta de
adiantamento do CIMCERO. que estiver sendo movimentada. até o 05 (quinto) dia Gtil apos o |
cncerramento do prazo de aplicagio, devendo a mesmo ser comprovada no ato da prestagéo de

\
contas. i
Titulo V |
Da Presta¢ao de Contas !
Art. 18. O servidor que utilizar suprimento de Tundos, licara obrigado a prestar contas de
sua aplicagdo. no prazo [ixado na Portaria de concessido, sem prejuizos das providéncias
administrativas para apuragiio das responsabilidades ¢ imposigio das penalidades cabivels. caso
nao o laga.

§1° Caso a Controladoria do CIMCLERO determine que o suprido apresente justificativas

complementares a prestagdo de contas, este devera [azé-lo em até 05 (cinco) dias atets.
1

§2° I'm caso de descumprimento do prazo estipulado no §1° deste artigo. fica o suprido
sujeito a reprovagio da referida prestagdo de contas. ‘
‘
|

Art. 19. A prestagdo de contas relativa ao suprimento de fundos sera constituida dos |
scpuintes documentos:

I — portaria de concessio:

IT - nota de empenho:

HI  ordem de pagamento:

IV - demonstrativo de gastos:

Vo orelagio de comprovante de despesa, ¢ primeira via dos comprovantes das despesas
rcalizadas, a saber:

a) documento fiscal de prestagdo de servigos. no caso de prestagdo de servigos realizados

por pessoa juridica;

b) documento liscal de venda ao consumidor, no caso de compra de material de consumo: |

¢) documento [iscal avulso de prestagao de servigos de pessoa [isica. i

VI comprovante de recolhimento do saldo do suprimento de fundos, sc houver. i
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Paragrafo anico. Os comprovantes especificados no inciso Vo deste artigo s seriio aceitos
s¢ cmitidos em data igual ou posterior a da entrega do numerario. ¢ estiverem dentro do prazo de |

aplicaglo definido na portaria de concessio.

. . \ . - " % |
Art. 20. Sob as assinaturas dos documentos referentes as requisigdes, coneessoes ¢ prestagio |

de contas do suprimento de tundos. deverdo constar o nome ¢ o cargo dos signatarios.

Art. 21. Os comprovantes das despesas realizadas ndo poderdo conter rasuras. acréscimo ¢
cmendas, ¢ serdo emitidos por quem prestou o servico ou forneccu o material, em nome do
CIMCERO. seguido do nome do responsavel pelo suprimento de fundos. devendo constar
necessariamente: |

I data da emissdo:

Il discriminagdo clara do scrvigo prestado ou material fornecido. ndo se admitindo a
generalizaglo ou abrevialuras que impossibilitem o conhecimento das despesas cfetivamente |
realizadas: ‘

HI  certificagdo de que os servigos foram prestados ou de que o material oi recebido.

letuada por servidor ou o ordenador de despesa, contendo data. assinatura ¢ carimbo. w

Art. 22, A coordenagio financeira manterd o controle dos suprimentos de fundos concedidos
¢ comprevagoces.

Paragrafo unico. A Controladoria emitira pronunciamento quanto a prestagiio de contas dos
suprimentos informando se o mesmo se encontra apto ou ndo para devida aprovacio.
encaminhando-os posteriormente ao ordenador da despesa para decisdo {inal.

Art. 23. O ordenador de despesa aprovara a prestagdo de contas, ou, quando houver
apontamentos, determinarda  a  imediata  providéncia administrativa  para  apuracio  da
responsabilidade. i

Paragrafo @nico. Aprovada ¢ homologada a prestagdo de contas. o ordenador de despesa |
determinard ao setor competente a baixa de responsabilidade ¢ o arquivamento do processo. '

Art. 24. Usta Portaria entra cm vigor nadatacde sua publicag o, revogando-se ao disposivie

I CONUArio.
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ANEXO |

CSF — Concessiio de Suprimento de Fundos

“SUPRIDO:

Nome |

Cargo

JUSTIFICATIVA:

PRESTACAO DE CONTAS |

| PERIODO DE APLICACAO
|
}

o onies o APRESENTACAO PRESTACAO DE CONTAS
INICIO TERMINO ! ¥ ;

i s, < = 1.

SUPRIDO SECAO FINANCEIRA

O suprido declara estar ciente da legislagio | O proponente declara estar ciente do disposto no Art. 20
aplicavel a4 concessdio de suprimento de | desta Porlaria, que dispde sobre a atestacdo nos
fundos, em especial aos dispositivos que | comprovantes das despesas realizadas pelo suprido ¢
regulam sua finalidade, prazos de utilizagdo ¢ | que integrarfio a Prestagio de Contas.

de prestagdo de contas.

Assinatura ¢ carimbo Assinatura ¢ carimbo

SECRETARIA EXECUTIVA i

l"ace ao exposto, ¢ de acordo com a Portaria n® 169/2022. autorizo a realizagdo de despesa nos valores |
requisitados que deverdo ser aplicados de acordo com as justificativas desta Concessdo de Suprimento
de Fundos-CSF ¢ os prazos determinados pela respectiva Portaria.

Assinatura e Carimbo
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